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Correc ng “Default” & Temporary Values in 
ENERGY STAR Por olio Manager 

The Building Emissions Saving Ordinance (BESO) requires large buildings (over 15,000 sqŌ) to track how much energy 

their building uses each year. For more informaƟon on the ordinance, please visit BerkeleyCA.gov/BESO. The City of 

Berkeley can not accept benchmarks that contain default and temporary values. This guide shows how to update the 

default or temporary values to actual values. 

1. Login into Por olio Manager:  
 Log into www.energystar.com/porƞoliomanager 
with your Porƞolio Manager username and pass-
word.  

 Click on the property that contains default or 
temporary values to open its summary page. 

 Click on the details tab.   

2. Correc ng Property Details:   
Under “Property Uses and Use Details” click on the right facing triangles to show the property use details for 
each property use type. (You may only have one property use type) 

A property use type contains “default” or temporary values if “default value” is in parentheses adjacent to a 
value or if the temporary value field says “Yes”. (All of these values need to be updated.) 

Once you determine which property use has the default/temporary values, under the “AcƟon” drop down 
menu, select “I want to ... Correct Mistakes”.  
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3. Unchecking Default and Temporary Values and Value Checking:  
 The history log has now opened up. Go through each of the boxes and uncheck the “temporary value” boxes and 
“Use a default” boxes and update values with the correct informaƟon.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Once the boxes have been unchecked and the values have been replaced with actual values. Click “Save Correc-
Ɵons”.  

 Repeat for other property use types for this building, then resubmit the energy benchmark.  
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